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Cette version intégre :

e La création de fournisseurs depuis Sage Automatisation Comptable

e La gestion du Bon A Payer Sage 100cloud

e La mémorisation du schéma de comptabilisation par fournisseur.

e La possibilité d'utiliser la fonction de Stockage et Partage Office 365.

e Le rapprochement des factures avec des bons de livraison fournisseur.
e Le rapprochement documentaire.

Création de fournisseurs depuis Sage Automatisation Comptable

Gagnez en efficacité dans le traitement de vos documents en créant vos fournisseurs directement
depuis Sage Automatisation Comptable lors du traitement d'une facture.

Ces nouveaux fournisseurs sont intégrés en Comptabilité aprés synchronisation, cela pour vous
éviter des allers retours entre la Comptabilité et Sage Automatisation Comptable.

Sivous traitez une facture dont le fournisseur est inconnu, c'est peut-étre gu'il n'existe pas dans votre base de données. Dans ce cas, vous pouvez le
créer directement depuis une facture en cours de traitement. Cette méthode est a privilégier puisqu'elle permet de visualiser directement les
infarmations de la facture gque vous allez recopier dans le nouveau compte fournisseur.

1 Comptabilité » Liste des documents en attente de comptabilité

Dans de la liste des factures en attente de comptabilité, ces factures sont reconnaissables parce gue la colonne Fournisseur affiche Choix fournisseur.
Pour créer le fournisseur:

o Dans la liste des factures en attente de comptabilité, cliguez sur Choix fournisseur pour afficher la facture.

@ Ciicuezsur | Ajouter un fournisseur

o Saisissez les informations du nouveau compte fournisseur en vous appuyant sur les données de |a facture affichée.

o Validez.

Le compte fournisseur est créé mais celui-ci est En attente (statut visible dans la liste des comptes), c'est & dire qu'il n'a pas encore été intégré en Comptabilité.

e Poursuivez le traitement de la facture en renseignant les éléments de la facture (n® de facture, date, compte, mode de réglement, ete.)

Une fois |a facture traitée, démarrez une synchronisation depuis la console Sage Automatisation comptable pour intégrer le compte fournisseur en Comptabilité.

o Pour cela : depuis lAccueil, démarrez la synchronisation de la société

o Guand la synchronisation est terminée, la colonne Etat affiche le bouto
Le fournisseur est maintenant intégré en Comptabilité.
Vous pouvez afficher |a fiche fournisseur pour modifier Iintitulé du compte bancaire accessible & partir de longlet Banques > bouton |
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Gestion du Bon a Payer

La gestion du Bon a payer de Sage 100cloud Comptabilité s'ajoute au mode de fonctionnement de
Sage Automatisation Comptable via les modes de réeglement.

Une fois la premiére facture en BAP synchronisée entre Sage Automatisation Comptable et Sage
100cloud Comptabilité, la gestion du BAP est activée automatiquement et un nouveau responsable
financier "Acs" est créé dans votre comptabilité.

Ainsi, vous pouvez désormais gérer la tragabilité des factures d’achat et autoriser leur reglement
dans Sage 100cloud.

Mémorisation du schéma de comptabilisation par fournisseur

Le traitement de vos factures est maintenant facilité puisque Sage Automatisation Comptable
enregistre le schéma comptable saisi sur la facture afin de le proposer lors du traitement d'une
future facture pour ce méme fournisseur.

De méme, la répartition proportionnelle des montants sur les différents comptes ainsi que les
libellés et la ventilation analytique sont également mémorisés... il vous suffit simplement de valider
et d'ajuster éventuellement les montants.

Stockage & Partage Office 365

Disposez d'un espace de stockage unique, sécurisé et partagé pour tous les documents attachés
a vos écritures comptables.

Ainsi, lors de l'intégration d'écritures en Comptabilité depuis Sage Automatisation Comptable, le
PDF de la facture est envoyé dans votre partage Office 365 défini dans Sage 100cloud
Comptabilité.

Vous pouvez consulter ce PDF en Comptabilité a partir des documents rattachés a I'écriture

Pour bénéficier du stockage et partage Office 365, mettez en place le paramétrage suivant :

Prérequis

En Comptabilité, activez au préalable le stockage et partage Office 365.

Sur Sage Automatisation Comptable

& Administration > Société

o Cochez loption Activer la dépose des documents dans le partage Office 365.

o Renseignez:

» Lurl pourla dépose sur le partage Office 365.

* Lelogin et le mot de passe du compte Administrateur.

a \érifiez la connexion.

Un fichier de test est alors déposé dans votre partage Office 365.

a Rendez-vous sur votre partage Office 365 pour vérifier la présence de ce fichier, puis, supprimez-le.
Ainsi, lorsque vous intégrez un document en Comptabilité depuis la console Sage Automatisation Comptable, un PDF de ce document est envoyé dans
votre partage Office 365.
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Rapprochement des factures avec des bons de livraison fournisseur

Dans un souci d'efficacité, nous avons développé une fonction qui va vous permettre de rapprocher
les factures de lintégralité d'un ou de plusieurs Bons de livraison fournisseurs saisis en Gestion
Commerciale... avec en plus, la possibilité d'ajouter des frais de port ou des frais annexes au
moment du traitement du document dans Sage Automatisation Comptable.

Encore une fois, vous évitez des allers retours entre la Gestion Commerciale et Sage
Automatisation Comptable !

Parameétrer le rapprochement entre bons de reception et factures dachat

e beneficier de cette lonction. veuilez sunre les etapes de parametrage survaries :

Activation en Gestion commerciale des statuts des bons de livraison de type achat

3 Fichier » Paramittros socistd > Canfiguration des traitements = Documants = Sowaoha of airouit die validation

o s Iy partie gauchs inferisures, sélectiornme: Docwments des achats
. o |l des documert s, selechionness e type Bon de Fvramson

' Do la ot ion Clircaait de validation, sclives au moins 7 slatuls

Bien gue trods stabuts sont geres on Gostion commercabe, seuls doux sont pris en compte par Sage Auvtomatization Comptable.
Activation de la récupération des bons de réception

Aciivez In récupemiion des bors de réception pour chaque socst @ concemee par ke rapprochemer

n Connectaz wous 3 la concole Sage Automatkation Comptabla

' Rorcdaz vous dans Paamdtres = Configuration Sage » Formulire dajout | Modification

' Sélkectionnez le nom do |2 sociéta.

‘ Ajoutez lo chomin dapcés au fichier commar—elal au format gem, arel gua e laginat mat do passe du compio Administratour da la Comptabiliza.
ﬂ La fichier gem doit e présent gur le poste od et installée la coneole. Les fichiers oom prisants sue des lecteurs rdesaun ne parmittant pas la snchrenisation des donndes

o Cochez loption Activer la fcupération des bons de réception.
0 Setkeotionnez e statut dos bans de réoeption & mpooche:

‘ Saleotionnez ke statut gue prendrant les bans de recention une fois ke rapproghement effectus et aprés synchranisation,

Ceen bt deiivant She identiques & ceus sélactionnbe 4 Tatape précadente e ne doiven plus $lre modilies
a Fassez i létape subante.

Planification des rapprochements

" Planitication » Rapprochement = Formmulsire dajout | Madificstion

‘l“ la console Sage Automal sat mptahile, sélectionmna L socktd, la fndéguence (une spnchranisat wr o) ot Mheue 3 lagualle davent St reoupdnes os Dans de récsption Jd mpproche

La particuarite de ou cirout de validation get d¥tre arametre pout le rapprochament entre faczures of bons do recaption. Four cela

ommercale Pour cela désactvez foption Saisie comptabile.

s Sile schéma de comptabiisation suppue sur ia base articion do la Gestion commerciale. if faut alors comptabfne depus s Gestion ©

o Slwvous souhalier comptabiliser dapuls Sage Automatiation nptatile, scthes loption Sasle comptable

. ncermant ls sapprochement, dars loption Type de rapprochement. sefectiommes imperstivemnent Rapprochement Bon de réception

Quand vous appliguez og circut dealbidation 3 une lacture vous pouves [a rapprocher lrectemers 3u 0ours du Latemers,
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Saisie de frais de port ou de frais annexes dans Sage Automatisation Comptable

wout Iriguent] que hes racs de part otiou s fraim anmeses ne somrd pas conens ko de Batdisaosment de b comeands sl nagpassissert done pes sur e bon de recwpd lor

Al ferater la susiv s o Traln so Geslon cormmercialu, sasises-les disctsment dams les bons de eosption depus s cansch au moment du Dadsmset de ds cormaunils

. Ders |optan Réféeance de Farticle Gescom Sage pour lgout dautres frais lons des repprochements. saisisses bs refermence de Tartiche present en Gestlion commero ale Ul ise pour les fras ey
. Aucun parametrage nest 8 sfinctuer soncernant ks Bas de por

Comment ¢ca marche ?

Par exerple :

e A laprumidre etape vous aves activo los statuts Salsle ot Réceptionné

o A lasaconds dlage & avel selectonns ces dows mdmes statuts

o Ay mornent de |l synchironissbion (plands oumenoslis)l Sege Automatsastion Complatre intseroge ‘e Destion commerpale =t g by bors de rseceptio it b sdminst wel Seisi

o Datis che meomgtion sont acnesailies dars Sage A doenal st ion Corgtabie dens la dee des document s o approcher imens Admisssteation > Donndes > Documents A rapprocher)

e Une fom les boma de récestion recuperss, leur nowesy statut ent réoeptionné

In peuvert &tre rappeochés for du traitement des fsctures qui recsrent dern | cimuit de s dation spécifious au raporochement

Rapprocher des bons de réception

ures respectives, vous devez au préalable effectuer plusieurs parameétrages

our rapprocher les bans de reception et leurs

ge rappro ement

sultez la proc

Une fois les pa

ages effectués, co

Procédure de rapprochement

Comptabilité

. Au caurs du traitement de la facture, sélectionnez la catégone de document (circuit de validation) en rapport avec le rap

on commerciale, eliquez sur Rapprochement avec les bons de réception en cours pour les afficher

nt en cours en G

vraison dépend de la présence ou non des référence

® Siaucune référence rest présente, tous les bons de réception sont affichés.

o Siune référence est affichée, seul le bon de réception relatif & cette référence est

’ Sélectionnez les bons de réception & rapprocher puis Validez.
bon de réceplion passe du statut Saisi 3 Réceptionné.

15 dans Sage Automatisation Comptable dans 13 liste

fes documents A rapprocher (menu Administration > Données > Documents A rapprochen

& de réception sont ace

° Sivous appliquez le Ban 2 payer (Option Bon & payer puis boutan | Envoyer ) Iz facture passe en BAP, accessible 3 partir du menu BAP.

Les factures en BAP affichent dans Ia partie inférieure droite un encart Bons de réception qui montre a quel bon de réception la facture 3 &L& rappr

on de

‘ Fermez ia Gestion commerciale pour effectuer une synchronisation depuls la console Sage Automatisation Comptable afin de mettre  jour en Gestion commerciale le statut du b

réceptian qui est passé de Saisi 4 Réceptionné
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Effectuer un rapprochement documentaire

s Autoimalisslion Complable peirmet de scanier des documents commeiciaue beb gque b bors de seceplion les bors de commands les contrals, o, poul snauile les ragpiocher A vos factuiss scanness o

amicrei s tragalibis
n aur gua le approchemant fanctionne, les bors do récoption dokvert dtro scannds avant ks facthuros
&fin de hénsficier de cette fonction veuiles suive les #apes suivantes

Création de deux circuits de validation

Création d'un circuit sans étape de validation ni de saizie comptable

¥ Administralion > Dormbas 3 > Catégarie de dacumerts

. Apoubaz un crcuit de validation

a Salsisser urilibell, par sempla - Bons de lvrasson.

‘ Drara Matags e comptabidite, cochse Inption BAP sl s montant de la facturs sst infnieur &
‘ Valicaz

g Crées e second crouil de wal-dation.

Création dun second circuit de validation

Adminigtratlon = Donndos = Catégorie do documsnitn

. Ajouber un crouit ce validation

. Eaisnzez un libelle, par exemple : Factunes s Bons de livaison.

oacher les cptions Saisie comptabbe < Saimie de TVE s ca type de decument
Zelectionnes imperativernent le type de rapprochement Catégane de document.
Cochez imperativament Pemattne de FERMER une facture 1t Proposer uniguement des documants du méme tiers.

Sélectionne: impdrathemant la caldgore ranprochba BL @ ke dhuenp pour & aapochement adomatiges Mumdno de lactune
' Valider

Comment ¢a marche ?
. Aprés avoir scannd un bon do reception, vous kil appligues ke premier circuit de validation (Bons de lraison).

. Far |a suite, vous scannaz une fac

% e validaticn (Factures vs Bons de lvaisan).

@ foumisseur 3 laguala vous applquaz

Sage Automatisation Camplable

a Vous cliguaz sur ke nuména du bon de reception poaur Vo

£ mpprochs, digues sur | Farmar

s s bos de reception scannés supsravar

0 sica

& ban fe e

ol rapproched, i s affichi kar diu scan s sulne Racbuns de oo mines fou e

sz u statul Saisi 3 Récsptionnsé
o mont scoees blen dans Sage Autometizstion Complables dars |s liste des documnerts & mpomcher | menu Administration > Donndes > Docurments & rapprocher).

B bons de néc

O Fermne s tiestion cammerciale pour sffectier ure gehmisation depuis | conals Sage Automatisation Campiable afin de metlse 3 jour e Sestion commerciaks |a statut duben de rbceplion qui est passé de Saisi 4 Rikeoptionnd
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Rapprochement documentaire

Toujours plus de tracabilité avec le fait de pouvoir scanner différents documents tels que les bons
de réceptions, les bons de commande ou méme les contrats, etc. pour ensuite les rapprocher des
factures.

Sage Automatisation Comptable permet de scanner des documents commerciaux tels que les bons de réception, les
bons de commande, les contrats, etc. pour ensuite les rapprocher & vos factures scannées et d'en assurer la tragabilité,

o Pour que le rapprochement fonctionne, les bons de réception doivent étre scannés avant les factures.

Afin de bénéficier de cette fonction, veuillez suivre les étapes suivantes :

Création de deux circuits de validation

Création d'un circuit sans étape de validation ni de saisie comptable

Administration = Données » Catégorie de documents

o Ajoutez un circuit de validation.

o Saisiszez un libellé, par exemple : Bons de livraison.

o Dans létape de comptabilité, cochez loption BAP si le montant de la facture est inférieur &
o Validez,

e Créez le second circuit de validation.

Création d'un second circuit de validation

Administration > Données > Catégorie de documents

‘ Ajoutez un circuit de validation

’ Saisissez un libelle, par exemple : Factures vs Bons de livraison

e Parmi les options :

Cochez les options Saisie comptable et Saisie de TVA sur ce type de document.
Sélectionnez impérativement le type de rapprochement Catégorie de document.
Cochez impérativement Permettre de FERMER une facture et Proposer uniquement des documents du méme tiers.

Sélectionnez impérativement la catégorie rapprochée BL et le champ pour le rapprochement automatique Numéro de facture.
° Validez.
Comment ¢a marche ?

‘ Aprés avoir scanné un bon de réception, vous lui appliquez le premier circuit de validation (Bons de livraison)

’ Par |a suite, vous scannez une facture de ce méme fournisseur a laquelle vous appliquez le second circuit de validation (Factures vs Bons de livraison)
Sage Automatisation Comptable propose alors les bons de réception scannés auparavant pour ce fournisseur.
° Vous cliquez sur le numéro du bon de réception pour louvrir:

» Sile bon de réception est totalement rapproché, cliguez sur | Fermer ;.

+ 5ile bon de réception nest pas totalement rapproché, il sera affiché lors du secan d'une autre facture de ce méme fournisseur,

O videz

Le bon de réception passe du statut Saisi 4 Réceptionné.
Ces bons de réception sont accessibles dans Sage Automatisation Comptable dans la liste des documents & rapprocher {menu Administration > Données
= Documents & rapprocher).

e Fermez la Gestion commercizle pour effectuer une synchronisation depuis la console Sage Automatisation Comptable afin de mettre a jour en Gestion

commerciale le statut du bon de réception qui est passé de Saisi 3 Réceptionné.
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